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ORIENTACIONES PARA SOLICITUD DE AUTORIZACION DE GESTION DE LOS PROGRAMAS
NACIONALES DE FORMACION

Presentacion.-

A los fines de dar cumplimiento a lo establecido en la Resolucion Ministerial que establece los
Lineamientos Académicos para la Creacion, Autorizacion y Gestion de los Programas Nacionales de
Formacion (PNF) en el marco de la Mision Sucre y la Mision Alma Mater, a continuacion se exponen
orientaciones basicas para la solicitud de autorizacion de gestién de los PNF.

En primer lugar se presentan elementos normativos que definen la gestion de los PNF y los aspectos
a valorar para otorgar la autorizacion de la misma; en segundo lugar se dan orientaciones para la
elaboracion del informe de solicitud requerido y sus elementos constitutivos.

Corresponde a las Autoridades de las IEU, conjuntamente con todas las unidades que conforman el
Area Académica, implementar las acciones pertinentes para contar con la informacion que permita
demostrar al ente rector en materia de educacion universitaria las capacidades y condiciones
académico-administrativas reales de la institucion para gestionar pertinentemente el PNF solicitado.
De alli que sean estas las instancias encargadas de coordinar el trabajo para presentar ante la
Direccion General de Desarrollo Académico, adscrita al Despacho del Viceministro de Educacion y
Gestién Universitaria del MPPEU, el informe correspondiente.

Gestion del Programa Nacional de Formacién.-

“Es la facultad otorgada mediante acto administrativo por la Ministra o Ministro del Poder Popular para
Educacion Universitaria, a Instituciones de Educacion Universitaria para desarrollar, en los espacios
autorizados, los PNF en el marco de la Mision Sucre y la Mision Alma Mater, previo cumplimiento de
los requisitos académicos y administrativos.

La gestion es el proceso mediante el cual se ejecuta el proyecto educativo disefiado en el PNF; ésta
comprende la planificacion, organizacion, control, seguimiento y evaluacibn de los procesos
académicos-administrativos, consustanciales al programa; implica dos dimensiones, una referida al
disefio curricular que contempla los elementos conceptuales teoricos, epistemoldgicos que definen y
caracterizan al PNF y otra al desarrollo curricular que estable las condiciones para su ejecucion, lo
cual implica se garantice el personal docente, espacios académicos adecuados, dotacion de recursos
para la formacién, conformacién y administracién de expedientes y el procesos de acompafiamiento y
evaluacién que logre la calidad y pertinencia académica requeridas en el Proyecto de Desarrollo
Econdémico y Social de la Nacién.” (Articulo 2 de la Resolucién N° 3.072 del 02-03-2012, publicada en
Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N° 39.876 del 05-03-2012).

Las condiciones a ser valoradas y verificadas por el ente rector en materia de educacion universitaria
para el otorgamiento de la autorizacion de gestion de los PNF son las siguientes: (Articulo 5 de la
Resolucion N° 3.072 del 02-03-2012, publicada en Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N°
39.876 del 05-03-2012)

— La pertinencia del Programa Nacional de Formacion con la vocacién socioproductlva del
territorio y con las necesidades o problematicas a ser atendidas, en funcion de las politicas del
desarrollo local, estadal o nacional.

— Laidoneidad de la estructura académica y del cuerpo docente de las IEU para el desarrollo del
PNF en los ambitos territoriales en que se pretende dictar.
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La disponibilidad de los espacios de aprendizaje para la ejecucién de las actividades
académicas del programa.

La dotacion para los recursos de la formacion.

La definicion de estrategias para desarrollo profesional y formacion académica del personal
docente que participara en la gestion de los PNF.

La formulacién de politicas nacionales de Investigacién, desarrollo e innovacion.

Las formas de vinculacion social y comunitaria.

Solicitud de autorizacion de gestion de PNF por parte de las IEU.-

Cada IEU interesada en gestionar los PNF creados por el ejecutivo nacional debera presentar ante la
Direccion General de Desarrollo Académico un oficio, suscrito por la maxima autoridad de la
institucion, mediante el cual formalice la solicitud de autorizaciébn de gestion del PNF que
corresponda. El mismo debera estar sustentado con un informe que destaquen las capacidades y
condiciones académico-administrativas de la institucion para gestionar el PNF solicitado, con los
soportes a que diera lugar.

Dicho informe debe presentar los siguientes componentes:

Pertinencia del Programa Nacional de Formacién con la vocacion socio productiva del territorio
y con las necesidades o probleméticas a ser atendida.

Idoneidad de la estructura académica y del cuerpo docente de la institucion.
Disponibilidad y condiciones de los espacios de formacion.
Dotacién de recursos para la formacion.

Estrategias para la formacion y el desarrollo de la carrera académica del personal docente y
de investigacion que participara en la gestion del programa.

Politicas y estrategias de investigacion, desarrollo e innovacion.

Formas de vinculacién social y comunitaria.

A continuacion se presenta cuadro resumen que desglosa los aspectos que deben ser desarrollados
para cada uno de los componentes del informe de solicitud de autorizacion de gestion:
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COMPONENTES QUE CONFORMAN EL INFORME DE SOLICITUD DE AUTORIZACION DE GESTION DE UN PNF

COMPONENTES

Pertinencia del Programa
Nacional de Formacién con
la vocacion socio productiva

del territorio y con las
necesidades o problemética
a ser atendida

Idoneidad de la estructura
académica y del cuerpo
docente de la institucion

ASPECTOS A DESARROLLAR

- Justificacion de la solicitud de gestiéon del PNF en la regién de influencia de la institucion, desde los ambitos:
politico, econémico, social, cultural y educativo.

- Indicar el area de influencia con respecto a la caracterizacion del territorio y la municipalidad.

- Modos de articulacion con las instituciones de educacion universitaria, ente rector y otras instituciones del
estado Venezolano.

- Indicar las estrategias socio productivas.

- Indicar las areas de accion para la justificacién de la gestion del PNF.

- Indicar la contribucién con la universalizacién de la educacién universitaria y su vinculacion con la Mision
Sucre y la Mision Alma Mater.

- Indicar los modos de articulacion con el Poder Popular y la Comunidad Universitaria.

- Indicar el encargo social de la institucién en funcién de las necesidades de formacion y de desarrollo de la
comunidad.
- Caracterizar la idoneidad de los componentes que conforman la organizacion institucional:
* Estructura organizativa. (anexar organigrama).
* |dentificacién de autoridades (segun Formato N° 1, Anexo 1).
* Disponibilidad, vigencia y pertinencia de la documentacion académico-administrativa (ver Anexo 2).
- Caracterizar la idoneidad del cuerpo docente responsable en la gestién del PNF:
* Descripcion general de las caracteristicas profesionales y académicas del personal docente y de
investigacion.
* Clasificacion del personal docente y de investigacion por escalafén y género (seguin Formato N° 2,
ver Anexo 3).
* Clasificacion del personal docente y de investigacién por nivel académico y género (segun Formato
N° 3, ver Anexo 4).
* Clasificacion del personal docente y de investigaciéon por dedicacion y género (segun Formato N° 4,
ver Anexo 5).
* Anexar listado completo del personal docente y de investigacién que participara en la gestiéon del
PNF (segun Formato N° 5, ver Anexo 6).

Disponibilidad y condiciones
de los espacios de formacion

- Caracterizar la planta fisica para el nivel que requiere la formacion o el PNF a gestionar (describir segun las
diferentes areas que se plantean en el Anexo 7).
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COMPONENTES

ASPECTOS A DESARROLLAR

Dotacién de recursos para la
formacion

- Caracterizacion de la disponibilidad y condiciones de los laboratorios, talleres y espacios de formacion y
practicas especiales segun la naturaleza del PNF.
* Dotacién de equipos e insumos de laboratorios varios.
* Dotacién de equipos e insumos de talleres varios.
* Dotacién de equipos e insumos de espacios de formacion y practicas especiales.
* Dotacién de equipos e insumos deportivos.
* Dotacién cultural-artistica (artes escénicas).
- Caracterizacion de las capacidades tecnolégicas y de comunicacion para soportar la gestion del PNF.
* Disponibilidad y condiciones de software y hardware que soportan la actividad académica del PNF.
* Niveles de seguridad de los mecanismos de control de estudios (en soportes manuales y digitales).
* Dotacion de equipos e insumos informaticos (cantidad de PC).
* Tipo de conexidn a internet.
* Servicios administrativos online, via Web.
* Acceso al PC y/o internet por estudiantes y profesores.
* Disponibilidad, accesibilidad, navegabilidad y usabilidad herramientas virtual utilizada como
soporte al proceso educativo.
- Caracterizar las condiciones de la biblioteca y otros servicios basicos de apoyo y consulta para docentes,
estudiantes y publico interesado:
* Dotacién de equipos e insumos bibliotecarios (PC, mobiliario, entre otros).
* \Jolimenes disponibles.
* Disponibilidad de horario para su uso.
* Disponibilidad de bibliografia especializada.
* Servicio de reproduccion.
* Disponibilidad y acceso a la biblioteca virtual.
* Centros de Informacion.
* Disponibilidad de recursos hemerograficos.
- Disponibilidad de recursos para la formacion, extensivo a las diferentes instalaciones en las que se
gestionara el PNF:
* Recursos didacticos basicos instalados (tipo -fijos y méviles-, cantidad. Anexar Inventario).
* Dotacién de equipos e insumos audiovisuales instrumentos de audiovisuales.
* Computadoras disponibles para las actividades de ensefianza y aprendizaje.
* Computadoras conectadas a internet en la institucion educativa.
* Disponibilidad y condiciones de equipamientos e insumos especializados que soportan la actividad
formativa.
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COMPONENTES

ASPECTOS A DESARROLLAR

PNF:

Politicas y estrategias de
investigacion, desarrollo e
innovacion

-Indicar las politicas vinculadas a la creacion intelectual, investigacion, desarrollo e innovacion de acuerdo a
la Constitucién, Plan de la Patria, Ley de Educacion y los propios de la institucion para la gestion, segun el

* Politicas institucionales orientadas al desarrollo de la creacion intelectual, el desarrollo tecnoldgico
y la innovacion.

* Mecanismos de financiamiento y apoyo (interno y externo) para el desarrollo de la creacion
intelectual, el desarrollo tecnolégico y la innovacion.

* Estructura organizacional establecida para desarrollo de la creacion intelectual, el desarrollo
tecnolégico y la innovacién. (Nombre de la Instancia, Estructura interna, Nombre del responsable de
cada area, entre otros).

* Infraestructura disponible para el desarrollo de la creacion y recreacion intelectual, el desarrollo
tecnolégico y la innovacién. (Disponibilidad, condiciones, dotacién, entre otros).

* Medios de divulgacion de los resultados de investigaciones, desarrollos tecnolégicos e
innovaciones.

* Descripcion de los campos o areas de investigacion e innovacion que generan el PNF. (Objetivos,
proyectos, vinculos entre el programa de investigacion y el plan de estudios, asi como el personal
docente y de investigacién que participa. (Incluir listado con el Formato N° 5, ver Anexo 8).

* Contribuciones innovadoras a los campos o areas de conocimientos relacionados al PNF.
(Proyectos de investigacion realizadas y en desarrollo; notas, articulos o resefias de presentacion de
los proyectos y contribuciones realizadas; convenios interinstitucionales para la realizacion de los
proyectos; valoracién de la relevancia de la investigacién para el territorio; integracién entre las lineas
y proyectos de investigacién con los requerimientos socio productivos, entre otros).

Formas de vinculacién social
y comunitaria

MPPEUCT/VEGU/DGDA/HR/AER/LT/TP/meil.-

- Indicar las estrategias que permiten la vinculacion social y comunitaria:

* Estructura organizacional establecida para desarrollo de la vinculacién social y comunitaria
(Nombre de la Instancia, Estructura interna, Nombre del responsable de cada &rea, entre otros).
* Campos/areas de interaccion con la comunidad.

* Eventos, programas, consultorias y actividades que se desarrollan con la comunidad.

* Colaboracién con otras IEU.

* Espacios de interaccién social y comunitaria.

* Mecanismos de difusién de resultados.
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ANEXOS

Anexo 1: Formato N° 1 Identificacion de autoridades

CARGO NOMBRE Y APELLIDOs | OFICIO DELADESIGNACION | 10y 5 pREGRADO
(Anexar copia)

Director/a

Subdirector/a
Académico/a
Subdirector/a
Administrativo/a
Coordinador/a
de Control de
Estudios

Anexo 2: Documentacion académico-administrativa

DOCUMENTACION (DISPONIBILIDAD, VIGENCIA Y PERTINENCIA)

Normas de Evaluacion del Desempefio y Permanencia Estudiantil

Normas de Admision de Estudiantes

Normas de Funcionamiento del Consejo Directivo (0 Universitario)

Normas de Otorgamiento de Beneficios Estudiantiles

Normas de Otorgamiento de Titulos (o de grados)

Normas de Cursos Intensivos (de verano, recuperacion, remedial)

Normas para el ingreso, evaluacién y desempefio del personal docente y de investigacion

Normas de Practicas Profesionales

Normas para la presentacion del trabajo de grado / proyectos

Reglamento y programa de Servicio Comunitario del Estudiante

Normas o mecanismos para la organizacion del Centro de Estudiantes.

Reglamento Interno y/o Estatutos

Manual de organizacién y sistemas o equivalente

Libros de Actas del Concejo Directivo (o Universitario) y del Concejo Académico

Cronograma de reuniones de los Consejos Directivo (Universitario) y Consejo Académico.

Manual, plan e informes de autoevaluacién institucional

Informe de Gestion y/o Memoria y Cuenta de la instituciéon (del Gltimo afio académico), incluye Estados de Resultados y Balance General.

Convenios con otras instituciones (solo anexar listado)

Publicacion en cartelera de las Gacetas Oficiales de autorizacién de funcionamiento de la institucién y sus programas de pregrado y postgrado (Res. 354 del 26-05-10)

Otros segun naturaleza de la institucion, especifique.
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Anexo 3: Formato N° 2: Clasificacién de Personal Docente y de Investigacion por escalafon y género

CATEGORIA ACADEMICA .GENERO - TOTAL
Femenino Masculino

Instructor
Asistente
Agregado
Asociado
Titular

TOTALES

Anexo 4: Formato N° 3 Personal Docente y de Investigacion por nivel académico y género

NIVEL ACADEMICO .GENERO - TOTAL
Femenino Masculino

Técnico Superior

Licenciado o Equivalente

Especialista

Magister

Doctor/PHD

Sin Titulo Universitario
TOTALES

Anexo 5: Formato N° 4 Clasificacion del Personal Docente y de Investigacion por dedicacién y género

TIPO GENERO GENERO TOTAL
Femenino Masculino

Dedicacion exclusiva
Tiempo completo
Medio tiempo
Convencional
TOTALES
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Anexo 6: Formato N° 5 Listado del Personal Docente y de Investigacién que participara en la gestion del PNF

4 N° DE HORAS GRUPO/LINEA DE
. CONDICION UNIDAD/PROGRAMA 4
CATEGORIA SEMANALES EN DE ADSCRIPCION INVESTIGACION DE

ORD. CONT. LABOR DOCENTE ADSCRIPCION

APELLIDOS NIVEL
Y NOMBRES | ACADEMICO

Anexo 7: Elementos para la caracterizacién de la planta fisica de la institucion

Areas Administrativas Areas para docencia
Calidad de la estructura, revestimientos o frisos (sismo resistencia) | Calidad de la estructura, revestimientos o frisos (sismo resistencia)
Espacios adecuados y/o adaptados a las funciones administrativas | Higiene

Instalaciones eléctrica (cableado, cajetines) Seguridad ambiental (sefalizacidn, extintores, lamparas de
Cableado de intercomunicacion (Internet, telefonia, entre otros) emergencia, entre otros)

Seguridad ambiental (sefializacion, extintores, lamparas de | Cantidad de aulas y Capacidad de aulas (anexar lista de aulas con
emergencia, entre otros) capacidad de c/u)

Ventilacion Instalaciones eléctrica (cableado, cajetines)

lluminacion Ventilacion

Higiene lluminacion

Niveles de ruido (¢,hay sefializaciones de control de ruido?) Niveles de ruido (¢,hay sefializaciones de control de ruido?

Salas para docentes

Areas de asesoria para estudiantes
Laboratorios de informatica (cantidad)
Bafios: cantidad y estado

Estado de las tuberias

Bebederos
Areas de recreacién y/o esparcimiento (érea y capacidad)
Servicios complementarios y de apoyo Otras areas segun la naturaleza del &rea de conocimiento
Biblioteca (capacidad de usuarios) Areas de trabajo audiovisuales (estudios de grabacion, entre
lluminacion otros.)
Ventilacion Talleres especiales
Seguridad Disponibilidad de implementos de trabajo en taller
Niveles de ruido (¢ hay sefalizaciones de control de ruido? Laboratorios especiales
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strola

Aula Magna o auditérium (o equivalente)

Servicio Médico - Odontoldgico (horario)

Servicio de Orientacion Psico-Pedagdégica (horario)
Servicio de trabajo social (evaluacion socioeconémica)
Centro de Estudiantes

Servicios de reproduccion

Comedor y/o cafetin: capacidad y calidad

Transporte (cantidad de unidades y horarios)

Estacionamientos (capacidad)

Vigilancia
Ascensores

otros.

Area Deportiva: Canchas disponibles (disciplinas deportivas)

Accesibilidad mediante transporte publico y seguridad vial

Unidad de Mantenimiento de la edificacion (central y/o periférico)

Facilidades para personas que poseen discapacidades fisicas:
rampas, pasamanos, sefializaciones, ascensores, bafios, entre

Areas culturales — artisticas (auditorios, galerias y afines)
Areas de entrenamientos especiales

Anexo 8: Formato N° 6 Areas o Campos de investigacion

Linea de investigacion /

Area o Campo ; g
desarrollo / innovacién

Objetivo de la
linea

Docentes
responsables de la
linea

Proyectos derivados y
en elaboracion
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